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ΓΡΑΦΕΙΟ ΔΙΟΙΚΗΣΗΣ & ΓΡΑΜΜΑΤΕΙΑΣ Δ.Σ. ΑΝΑΡΤΗΤΕΑ ΣΤΟ ΔΙΑΔΙΚΤΥΟ 
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Τμήμα Προμηθειών     ΑΔΑ :  

Πληρ.: Δ. Τσουμπλέκα               Αθήνα,   15-07-2016  

Τηλ. :  210 8802553     Αρ. πρωτ. :  97300 

 
       ΔΙΑΒΑΘΜΙΣΗ: ΔΗΜΟΣΙΟ 

 

Ε Π Α Ν Α Λ Η Π Τ Ι Κ Η 

Π Ρ Ο Σ Κ Λ Η Σ Η 

ΓΙΑ ΥΠΟΒΟΛΗ ΠΡΟΣΦΟΡΑΣ 

 

ΘΕΜΑ :  « Προμήθεια καταστροφέων εγγράφων» 

  

Ο Οργανισμός Πληρωμών και Ελέγχου Κοινοτικών Ενισχύσεων Προσανατολισμού και 

Εγγυήσεων (Ο.Π.Ε.Κ.Ε.Π.Ε.) έχοντας υπ’ όψιν : 

 

1. τις διατάξεις του Ν. 2637/98 (ΦΕΚ 200/Α΄, άρθρα 13-29), όπως αυτός τροποποιήθηκε 

και ισχύει, 

2. την Κ.Υ.Α. με αρ. 58192/99 (ΦΕΚ 61/Β/00) «Κανονισμός Προμηθειών 

Ο.Π.Ε.Κ.Ε.Π.Ε.», 

3. την Κ.Υ.Α. με αρ. 58193/99 (ΦΕΚ 2277/Β/99) «Κανονισμός Οικονομικής Διαχείρισης 

Ο.Π.Ε.Κ.Ε.Π.Ε.», 

4. το υπ’ αρ. 118/2007 Π. Δ. (ΦΕΚ 150/Α/2007) «Κανονισμός Προμηθειών Δημοσίου», 

5. την υπ’ αρ. 132537/21-4-11(ΦΕΚ 684Β/Β/28-4-2011) Υπουργική Απόφαση, περί 

έγκρισης του Κανονισμού Οργανωτικής Διάρθρωσης & Λειτουργίας των Υπηρεσιών 

του Ο.Π.Ε.Κ.Ε.Π.Ε., 

6. την με αρ. 3084/42647 (ΦΕΚ 270/21-04-2015) Υπουργική Απόφαση με την οποία 

ορίζονται τα μέλη του Δ.Σ. του Ο.Π.Ε.Κ.Ε.Π.Ε., όπως τροποποιήθηκε και ισχύει με 

την υπ’ αριθ. 5338/71601/22-06-2016 (ΦΕΚ 325/23-06-2016) Υπουργική Απόφαση, 

7. την Απόφαση της υπ’ αριθμ. 203/19-05-2016 Συνεδρίασης του Δ.Σ. του ΟΠΕΚΕΠΕ, 

8. την με αρ. 90649/24-06-2016 με αρ. αναλ. 242 δέσμευση πίστωσης, ΑΔΑ 

ΨΛΘΑ46ΨΧΞΧ-Δ0Σ, 

9. την με αριθ. πρωτ. 91462/28-06-2016 Πρόσκληση για υποβολή προσφοράς (ΑΔΑ 

ΩΙΛ46ΨΧΞΧ-Δ51), 
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10. το υπ’ αριθμ. 17/11-07-2016 Πρακτικό της Επιτροπής αξιολόγησης των 

αποτελεσμάτων των διαγωνισμών και διαδικασιών διαπραγμάτευσης με αριθ. Πρωτ. 

95347/11-07-2016, 

11. την με αρ. πρωτ. 96491/13-07-2016, ΑΔΑ : 6Ρ2Ο46ΨΧΞΧ-ΧΙΔ ματαίωση και 

επανάληψη του πρόχειρου διαγωνισμού, 

 

Προσκαλεί 

 

για υποβολή προσφοράς για την προμήθεια καταστροφέων εγγράφων, σύμφωνα με τους 

Γενικούς Όρους και τις Τεχνικές Προδιαγραφές που επισυνάπτονται στην παρούσα, 

συνολικού προϋπολογισμού πέντε χιλιάδων ευρώ (5.000€) συμπεριλαμβανομένου ΦΠΑ 

24%. 

Όσοι επιθυμούν μπορούν να καταθέσουν έγγραφη κλειστή προσφορά στην Δ/νση 

Διοικητικής και Οικονομικής Υποστήριξης, Τμήμα Προμηθειών (Πρωτόκολλο) του 

Ο.Π.Ε.Κ.Ε.Π.Ε., Δομοκού 5, μέχρι 26 Ιουλίου 2016 ημέρα Τρίτη και ώρα 10.00 π.μ. 

 

Η προσφορά θα πρέπει να έχει ισχύ για εξήντα (60) ημερολογιακές ημέρες. 

 

Η επιστολή αυτή αποτελεί πρόσκληση για την υποβολή της προσφοράς και δεν δεσμεύει 

καθ΄ οιονδήποτε τρόπο τον Ο.Π.Ε.Κ.Ε.Π.Ε., ο οποίος θα αναλάβει υποχρέωση έναντι του 

αναδόχου μόνο με σχετική προς αυτόν επιστολή. 

 

Η αποσφράγιση των προσφορών θα γίνει από την αρμόδια Επιτροπή Προμηθειών. 

 

Η παρούσα πρόσκληση καθώς και τα συνημμένα παραρτήματα αυτής δημοσιεύονται στην 

ιστοσελίδα του Ο.Π.Ε.Κ.Ε.Π.Ε. (www.opekepe.gr).  

 

 

                      Ο ΠΡΟΕΔΡΟΣ  

 

  

 ΑΘΑΝΑΣΙΟΣ ΚΑΠΡΕΛΗΣ 

 

 

Εσωτερική διανομή : 

- Δ/νση Δ/κής & Οικ/κής Υπ/ξης  

- Επιτροπή Προμηθειών (κ. Γ. Καλκανδής) 
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Π ΑΡ ΑΡ Τ ΗΜ Α Α  

 

ΓΕΝΙΚΟΙ ΟΡΟΙ 

ΑΡΘΡΟ 1 

ΑΝΤΙΚΕΙΜΕΝΟ 

 

Υποβολή σφραγισμένων προσφορών για την επιλογή αναδόχου για την προμήθεια 

καταστροφέων εγγράφων, σύμφωνα με τον πίνακα τεχνικών προδιαγραφών που εμφανίζεται 

στο Παράρτημα Β και αποτελεί αναπόσπαστο τμήμα και ενιαίο κείμενο της παρούσας.  

 
ΑΡΘΡΟ 2 

ΠΡΟΫΠΟΛΟΓΙΣΜΟΣ 

 

Η προϋπολογιζόμενη δαπάνη του έργου που περιγράφεται στο Παράρτημα Β ανέρχεται στο 

ποσό των πέντε χιλιάδων ευρώ (5.000€) συμπεριλαμβανομένου ΦΠΑ 24%. 

 

 
ΑΡΘΡΟ 3 

ΥΠΟΒΟΛΗ ΠΡΟΣΦΟΡΩΝ 

 

Συμμετοχή στο διαγωνισμό, με υποβολή προσφοράς, μπορεί να λάβουν φυσικά ή νομικά 

πρόσωπα της ημεδαπής ή αλλοδαπής, που έχουν σαν κύρια επιχειρηματική ή 

επαγγελματική δραστηριότητα (όπως αυτό αποδεικνύεται από τους καταστατικούς τους 

σκοπούς, συναφή με το αντικείμενο του διαγωνισμού και λειτουργούν νόμιμα στην Ελλάδα ή 

σε άλλο κράτος μέλος της Ευρωπαϊκής Ένωσης (ΕΕ). 

 

Η προσφορά κάθε υποψηφίου υποβάλλεται εγγράφως σε δύο (2) αντίτυπα στην ελληνική 

γλώσσα και μέσα σε σφραγισμένο φάκελο, στον οποίο πρέπει να αναγράφονται ευκρινώς : 

 Η λέξη ΠΡΟΣΦΟΡΑ με κεφαλαία γράμματα  

 Ο παραλήπτης : ΟΡΓΑΝΙΣΜΟΣ ΠΛΗΡΩΜΩΝ ΚΑΙ ΕΛΕΓΧΟΥ ΚΟΙΝΟΤΙΚΩΝ 

ΕΝΙΣΧΥΣΕΩΝ ΠΡΟΣΑΝΑΤΟΛΙΣΜΟΥ ΚΑΙ ΕΓΓΥΗΣΕΩΝ 

(Ο.Π.Ε.Κ.Ε.Π.Ε.) - ΓΙΑ ΤΗΝ ΕΠΙΤΡΟΠΗ ΠΡΟΜΗΘΕΙΩΝ 

 Ο αριθμός της πρόσκλησης 

 Η καταληκτική ημερομηνία υποβολής της προσφοράς 

 Τα στοιχεία του αποστολέα 

Μέσα στον φάκελο της προσφοράς τοποθετούνται όλα τα σχετικά με την προσφορά στοιχεία. 

Τα τεχνικά στοιχεία της προσφοράς τοποθετούνται σε χωριστό σφραγισμένο φάκελο μέσα 
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στον κυρίως φάκελο με την ένδειξη «ΤΕΧΝΙΚΗ ΠΡΟΣΦΟΡΑ». Επίσης, στον φάκελο αυτό 

τοποθετείται κάθε άλλο στοιχείο που κατά την γνώμη του προσφέροντος προβάλλει τυχόν 

πλεονεκτήματα του προϊόντος και είναι υποβοηθητικά στην αξιολόγηση της προσφοράς. 

Τα οικονομικά στοιχεία της προσφοράς τοποθετούνται, επί ποινή απορρίψεως, σε χωριστό 

σφραγισμένο φάκελο, επίσης μέσα στον κυρίως φάκελο με την ένδειξη «ΟΙΚΟΝΟΜΙΚΗ 

ΠΡΟΣΦΟΡΑ». 

Οι φάκελοι τεχνικής και οικονομικής προσφοράς φέρουν και τις ενδείξεις του κυρίως 

φακέλου. 

Οι προσφορές δεν πρέπει να έχουν ξέσματα, σβησίματα, προσθήκες, διορθώσεις. Εάν 

υπάρχει στην προσφορά οποιαδήποτε διόρθωση, αυτή πρέπει να είναι καθαρογραμμένη και 

μονογραμμένη από τον προσφέροντα, η δε Επιτροπή Προμηθειών πρέπει κατά τον έλεγχο 

να καθαρογράψει την τυχόν διόρθωση, να την μονογράψει και να την σφραγίσει. Η 

προσφορά απορρίπτεται όταν υπάρχουν σε αυτή διορθώσεις που την καθιστούν ασαφή, 

κατά την κρίση της Επιτροπής Προμηθειών.  

Ο Ο.Π.Ε.Κ.Ε.Π.Ε. διατηρεί το δικαίωμα να ζητήσει οποτεδήποτε είτε εγγράφως είτε με 

προφορική συνέντευξη συμπληρωματικά στοιχεία σχετικά με τα χαρακτηριστικά του 

προϊόντος, καθώς και οποιαδήποτε άλλη πληροφορία κρίνει απαραίτητη. 

Ο χρόνος ισχύος των τιμών των προσφορών είναι εξήντα (60) ημερολογιακές ημέρες 

προσμετρούμενες από την επομένη της ημέρας υποβολής των προσφορών. Προσφορά που 

ορίζει χρόνο ισχύος μικρότερο του παραπάνω απορρίπτεται ως απαράδεκτη.  

Αντιπροσφορές δεν γίνονται δεκτές και απορρίπτονται ως απαράδεκτες. 

Προσφορές που γίνονται για μέρος του έργου ή δεν πληρούν τους ανωτέρω όρους 

απορρίπτονται ως απαράδεκτες. Στοιχεία ή ενδείξεις που καθιστούν τα οικονομικά στοιχεία 

αόριστα, συνεπάγονται την απόρριψη της προσφοράς. 

 
 

ΑΡΘΡΟ 4 
ΤΙΜΕΣ 

 

Οι τιμές πρέπει να δίδονται σε ευρώ, συμπεριλαμβανομένων των υπέρ τρίτων κρατήσεων 

και κάθε είδους δαπανών για την εκτέλεση του έργου, σύμφωνα με το Παράρτημα Β, χωρίς 

το Φ.Π.Α. 

 Ο Φ.Π.Α. αναγράφεται χωριστά ως ποσοστό επί τοις εκατό. Προσφορές που δεν δίνουν τις 

τιμές σε ΕΥΡΩ ή που καθορίζουν σχέση ΕΥΡΩ προς ξένο νόμισμα απορρίπτονται ως 

απαράδεκτες. Προσφορές που θέτουν όρο αναπροσαρμογής της τιμής απορρίπτονται ως 

απαράδεκτες. 
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ΑΡΘΡΟ 5 
ΚΑΤΑΚΥΡΩΣΗ – ΠΡΟΘΕΣΜΙΑ ΠΑΡΑΔΟΣΗΣ 

 

Ανάδοχος θα ανακηρυχθεί ο προσφέρων την μικρότερη τιμή ανά μονάδα προσφερόμενου 

είδους και μέχρι την ποσότητα που θα καλύψει το ποσό της προϋπολογιζόμενης δαπάνης. 

Στον ανάδοχο που θα κατακυρωθεί η προμήθεια αποστέλλεται η σχετική απόφαση με την 

οποία υποχρεούται να προσέλθει για την υπογραφή της σχετικής σύμβασης, υπογραφή 

σύμβασης. Ο ανάδοχος υποχρεούται εντός δεκαπέντε (15) εργασίμων ημερών από την 

ημερομηνία υπογραφής της σύμβασης, να παραδώσει τα είδη στην Κεντρική Υπηρεσία του 

Ο.Π.Ε.Κ.Ε.Π.Ε.  

Μετά την προθεσμία αυτή, ο ανάδοχος κηρύσσεται έκπτωτος και ισχύουν τα προβλεπόμενα 

στην ΚΥΑ 58192/99. 

 
 

ΑΡΘΡΟ 6 
ΥΠΟΧΡΕΩΣΕΙΣ ΑΝΑΔΟΧΟΥ – ΚΥΡΩΣΕΙΣ 

  

Σε περίπτωση παράβασης από τον ανάδοχο οιουδήποτε από τους όρους της πρόσκλησης 

και της σχετικής σύμβασης ή πλημμελούς εκτέλεσης των υποχρεώσεών του, ο 

Ο.Π.Ε.Κ.Ε.Π.Ε. δικαιούται να κηρύξει τον ανάδοχο έκπτωτο. 

Σε περίπτωση έκπτωσης υποχρεούται ο ανάδοχος σε αποκατάσταση κάθε ζημίας που 

προκλήθηκε στον Ο.Π.Ε.Κ.Ε.Π.Ε. από την παράβαση για την οποία επιβλήθηκε η έκπτωση. 

Για την διαδικασία κήρυξης του αναδόχου ως έκπτωτου έχουν ανάλογη εφαρμογή οι 

διατάξεις του άρθρου 34 της ΚΥΑ 58192/99. 

Απαγορεύεται ο ανάδοχος που θα αναδειχθεί να εκχωρήσει ή να μεταβιβάσει σε τρίτους, καθ’ 

οιονδήποτε τρόπο την προμήθεια. Στην περίπτωση αυτή κηρύσσεται έκπτωτος κατ΄ 

εφαρμογή των διατάξεων της ΚΥΑ 58192/99. 

 
 

ΑΡΘΡΟ 7 
ΠΛΗΡΩΜΗ 

 

Η πληρωμή του αναδόχου θα γίνει από την Διεύθυνση Διοικητικής και Οικονομικής 

Υποστήριξης – Τμήμα Λογιστηρίου και Προϋπολογισμού στα κεντρικά γραφεία του 

Ο.Π.Ε.Κ.Ε.Π.Ε. σύμφωνα με τα οριζόμενα στους Κανονισμούς Οικονομικής Διαχείρισης και 

Προμηθειών του Ο.Π.Ε.Κ.Ε.Π.Ε. Η καταβολή του συνολικού τιμήματος στον ανάδοχο θα 

πραγματοποιηθεί αφού προηγουμένως η αρμόδια επιτροπή παραλαβής του Οργανισμού 

πιστοποιήσει την προσήκουσα εκτέλεση της προμήθειας με σχετικό πρακτικό.  
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ΑΡΘΡΟ 8 
ΛΟΙΠΟΙ ΟΡΟΙ 

 

Ο προσφέρων θεωρείται ότι αποδέχεται πλήρως και ανεπιφυλάκτως όλους τους όρους της 

πρόσκλησης. Η Υπηρεσία διατηρεί το δικαίωμα ακύρωσης ή ματαίωσης της διαδικασίας 

αζημίως.  
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ΠΑΡΑΡΤΗΜΑ Β 

 

Ελάχιστες προδιαγραφές καταστροφέων εγγράφων 

 
 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Α/Α ΠΕΡΙΓΡΑΦΗ ΥΠΟΧΡΕΩΣΗ 

1 Τύπος κοπής Cross cut 

2 Μέγεθος κοπής χαρτιού Α4 

3 Ταυτόχρονη κοπή φύλλων ≥ 10 

4 Μέγεθος λωρίδας ≥ 4Χ35 mm 

5 
Επιπλέον δυνατότητα κοπής 

 

Staple wire / Πιστωτικές 

κάρτες / Συνδετήρες / CD 

6 Χωρητικότητα κάδου ≥ 15 lt 

7 
Αριθμός φύλλων ανά ημέρα 

 
≥ 250 

8 Αυτόματη εκκίνηση ΝΑΙ 

9 Αυτόματη παύση ΝΑΙ 

10 Προστασία υπερθέρμανσης ΝΑΙ 

11 Ένδειξη υπερφόρτωσης ΝΑΙ 

12 Ένδειξη γεμάτου κάδου ΝΑΙ 

13 Επίπεδο θορύβου ≤72db 
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ΠΙΝΑΚΑΣ ΔΙΕΥΘΥΝΣΕΩΝ ΥΠΗΡΕΣΙΩΝ ΟΠΕΚΕΠΕ 

 

Α/Α 

ΔΙΕΥΘΥΝΣΕΙΣ 

Ο.Π.Ε.Κ.Ε.Π.Ε. 

 

ΤΕΜΑΧΙΑ ΔΙΕΥΘΥΝΣΗ ΤΚ ΤΗΛΕΦΩΝΟ 

1 

ΠΔ Ηπείρου  Δυτικής 

Μακεδονίας (Ιωάννινα) 

 

4 Δομπόλη 30, Ιωάννινα 45332 26510-45141 

2 

ΠΜ Πελοποννήσου 

(Τρίπολη) 

 

5 

Τάσου Σεχιώτη 38-40, 

Τρίπολη 22100 2710-235072 

3 

ΠΔ Πελοποννήσου  Δυτικής 

Ελλάδας  Ιονίου (Πάτρα) 

 

6 Αθηνών 18, Πάτρα 26223 2610-453537 

4 

Π.Μ. Στερεάς Ελλάδας 

(Λαμία) 

 

4 

Κ. Καραμανλή, δίπλα στην 

Πυροσβεστική 35100 

22310-66200-

24213 

5 

ΠΔ Θεσσαλίας-Στερεάς 

Ελλάδας (Λάρισα) 

 

4 

Εθνική Οδός Φαρσάλων-

Καστοριάς 2Α, Λάρισα 41335 2410-283259 

6 

ΠΔ Μακεδονίας-Θράκης 

(Θεσσαλονίκη) 

 

17 

Γιαννιτσών 31, (κτίριο 

Αριστοτέλης, 6ος όροφος) 

Θεσσαλονίκη 54627 2310-566602 

7 

ΠΜ Ανατολικής Μακεδονίας-

Θράκης (Κομοτηνή) 

 

5 

Κόσμιο Κομοτηνής, 

Κομοτηνή 69100 25310-35701 

8 

ΠΜ Δυτικής Μακεδονίας 

(Κοζάνη) 

 

 

3 

1ο χιλ. Ε.Ο. Κοζάνης-

Λάρισας, Κόμβος Πανόραμα, 

Κοζάνη 50100 24610-49350 

9 ΠΔ Κρήτης (Ηράκλειο) 

 

4 

Εμμανουήλ Παππά & 

Ηρακλή, Ηράκλειο 71305 2810-370484 

10 ΠΔ Αττικής-Αιγαίου (Αθήνα) 

 

2 Δομοκού 5, Αθήνα  10445 210-8802000 
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