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Εισαγωγή

Η παρούσα εφαρμογή αφορά στην καταχώρηση των αποτελεσμάτων του πρωτοβάθμιου διοικητικού ελέγχου των αιτήσεων πληρωμής των γεωργικών συμβούλων. 

Η διαδικασία που ακολουθείται, μέσω της εφαρμογής, παρουσιάζεται διαγραμματικά στην επόμενη σελίδα και τα επιμέρους βήματά της περιγράφονται αναλυτικά στη συνέχεια.


[image: image1.emf]Εισαγωγή στην εφαρμογή

Πρώτη εισαγωγή 

χρήστη

Αλλαγή password

Μεταβολή 

Πρόχειρου Ελέγχου

Επιλογή λειτουργίας

Εισαγωγή 

Πρόχειρου Ελέγχου

Εμφάνιση -Εκτύπωση 

Ελέγχου

Επιλογή λειτουργίας

Οριστικοποίηση 

Πρόχειρου Ελέγχου

Εκτύπωση Ελέγχου

Επιλογή λειτουργίας

Οριστικοποίηση 

Πρόχειρου Ελέγχου

Εκτύπωση Ελέγχου

Έξοδος από την εφαρμογή

1.

2.

3.
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Διάγραμμα διαδικασίας καταχώρησης Πρωτοβάθμιου Διοικητικού Ελέγχου Αίτησης Πληρωμής Γεωργικών Συμβούλων

Στο ανωτέρω διάγραμμα παρουσιάζεται ο πλήρης κύκλος της διαδικασίας χρήσης του συστήματος, 

όπου το σχήμα 
[image: image2.emf]Εισαγωγή στην εφαρμογή

 απεικονίζει μία ενέργεια που μπορεί να εκτελέσει ο χρήστης (π.χ. να εισαχθεί στην εφαρμογή) 

ενώ το σχήμα 
[image: image3.emf]Πρώτη εισαγωγή 

χρήστη

 απεικονίζει έλεγχο ή δυνατότητα επιλογής ενέργειας (π.χ. έλεγχος αν ο χρήστης εισέρχεται πρώτη φορά στην εφαρμογή). 

Οι ενέργειες και οι έλεγχοι / επιλογές ομαδοποιούνται σε επιμέρους ενότητες (π.χ. μία εφαρμογή του συστήματος) με την χρήση του σχήματος 
[image: image4.emf] κάθε ενότητα φέρει αριθμό στην άνω αριστερά γωνία της που την ταυτοποιεί μοναδικά και την συνδέει με το αντίστοιχα αριθμημένο κεφάλαιο του παρόντος εγχειριδίου. 

Τέλος, βέλη χρησιμοποιούνται για να δηλώσουν την σειρά εκτέλεσης των επιμέρους ενοτήτων και ενεργειών / επιλογών.

1. Εισαγωγή στην εφαρμογή

Με την επιλογή μέσω της αντίστοιχης διαδικτυακής σελίδας της εφαρμογής θα εμφανίζεται το παρακάτω πινακάκι στο οποίο πρέπει να πληκτρολογήσετε τον κωδικό πρόσβασης και το συνθηματικό, τα οποία σας έχουν δοθεί.
[image: image5.jpg]% KuBopiopdc Xprion





2. Πρώτη εισαγωγή χρήστη

Με το πάτημα του πλήκτρου OK στο πινακάκι «Καθορισμός Χρήστη» θα σας εμφανιστεί την πρώτη φορά της εισαγωγής σας στο σύστημα το παράθυρο για αλλαγή συνθηματικού.
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Πατήστε στο μήνυμα OK και θα εμφανιστεί το παρακάτω παράθυρο για αλλαγή συνθηματικού.
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Πληκτρολογήστε το παλιό συνθηματικό στη συνέχεια το νέο και στην επιβεβαίωση το νέο συνθηματικό.

Η μορφή του συνθηματικού θα πρέπει να έχει 6 αριθμούς.

3. Επιλογή λειτουργίας

Κατά την εισαγωγή στο Σύστημα ο χρήστης επιλέγει το μενού «Αίτηση Πληρωμής 2009» όπου στο υπομενού «Πρωτοβάθμιος Διοικητικός Έλεγχος» εμφανίζονται οι εξής επιλογές:

· Εισαγωγή

· Μεταβολή

· Εμφάνιση

[image: image8.emf]


Εισαγωγή

Κάνοντας διπλό κλικ στην επιλογή «Εισαγωγή»

[image: image9.emf]


θα σας ανοίξει η φόρμα καταχώρησης της αίτησης πληρωμής:

[image: image10.emf]
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Με την εμφάνιση της φόρμας κάντε κλικ στο πλήκτρο: 

[image: image12.emf]


και πληκτρολογήστε το ΑΦΜ του παραγωγού για το οποίου την αίτηση πληρωμής επιθυμείτε να καταχωρήσετε τα στοιχεία του πρωτοβάθμιου διοικητικού ελέγχου, στο πινακάκι που θα εμφανιστεί:

[image: image13.emf]


Ο χρήστης εισάγει το ΑΦΜ του αιτούντος και το σύστημα ενημερώνει αυτόματα τα πεδία που αφορούν τα στοιχεία του αιτούντα, τα στοιχεία αίτησης πληρωμής και τα ανάλογα στοιχεία του διοικητικού ελέγχου. Τα στοιχεία αυτά αντλούνται από την αίτηση πληρωμής που είναι ήδη καταχωρημένη στο υποσύστημα. Τα προσυμπληρωμένα «Γενικά Στοιχεία» και «Στοιχεία Ελεγχόμενου» δεν επιδέχονται αλλαγές (τα combo boxes των είναι ανενεργά.  Η λίστα ανοίγει αλλά δεν μπορεί ο χρήστης να κάνει αλλαγή). Ο ελεγκτής έχει τη δυνατότητα να τροποποιήσει κατόπιν του ελέγχου που διενεργεί, μόνο τα προσυμπληρωμένα «ΣΤΟΙΧΕΙΑ ΔΙΟΙΚΗΤΙΚΟΥ ΕΛΕΓΧΟΥ»

Στη συνέχεια, ο ελεγκτής ελέγχει τα πεδία «Υπογραφή παραγωγού ή εξουσιοδοτημένου εκπροσώπου» και «Αντίγραφο ενιαίας δήλωσης 2009» και ανάλογα επιλέγει ΝΑΙ ή ΟΧΙ. Στην περίπτωση που επιλεχθεί «ΟΧΙ» στο πεδίο «Υπογραφή παραγωγού ή εξουσιοδοτημένου εκπροσώπου» η αίτηση απορρίπτεται και ενημερώνεται υποχρεωτικά το πεδίο «ΚΩΔΙΚΟΙ ΛΑΘΩΝ» με τον αντίστοιχο κωδικό λάθους. 

Το πεδίο «Εμπρόθεσμη αίτηση» ενημερώνεται αυτόματα από τα στοιχεία της αίτησης πληρωμής. Στην περίπτωση που η αίτηση πληρωμής είναι εκπρόθεσμη, αλλά συντρέχουν λόγοι ανωτέρας βίας, ο ελεγκτής επιλέγει το πεδίο ΝΑΙ σε περίπτωση που έχουν κατατεθεί σχετικά δικαιολογητικά και συνεχίζει τη διαδικασία διοικητικού ελέγχου. Στην αντίθετη περίπτωση η αίτηση απορρίπτεται, δεν επιτρέπεται η συνέχιση του ελέγχου και ενημερώνεται το πεδίο «ΚΩΔΙΚΟΙ ΛΑΘΩΝ» με τον αντίστοιχο κωδικό λάθους.  

Ακολουθεί η συμπλήρωση των στοιχείων της ενότητας «Στοιχεία Αίτησης Πληρωμής». Στην περίπτωση που ο ελεγκτής επιλέξει το πεδίο ΟΧΙ στο στοιχείο «Ύπαρξη παραστατικού» τότε τα υπόλοιπα στοιχεία που έπονται (προσυμπληρωμένα και μη) ακυρώνονται, παραμένουν κενά και ενημερώνεται το πεδίο  «ΚΩΔΙΚΟΙ ΛΑΘΩΝ» με τον αντίστοιχο κωδικό λάθους.

Στα προσυμπληρωμένα πεδία «Αριθμός Παραστατικού», «Ημ/νία έκδοσης» και «Ποσό Τιμολογίου χωρίς ΦΠΑ» επιτρέπεται η καταχώρηση μόνο αριθμητικών χαρακτήρων. Κατά τη διάρκεια της αντιπαραβολής με τα στοιχεία των παραστατικών ο ελεγκτής δύναται να ενημερώνει τα πεδία αυτά, με τα ορθά στοιχεία.

Στη συνέχεια ο ελεγκτής καλείται να ελέγξει εάν το σχετικό παραστατικό που έχει επισυναφθεί στην αίτηση πληρωμής, είναι εξοφλημένο ή όχι, καθώς επίσης εάν υπάρχει αντίγραφο συμβουλευτικών υπηρεσιών για κάθε μία από τις παρεχόμενες θεματικές ενότητες. Στην περίπτωση που σε κάποιο από τα στοιχεία «Εξοφλημένο παραστατικό» και «Αντίγραφο συμβουλευτικών υπηρεσιών» επιλεγεί το πεδίο ΟΧΙ τότε το πόσο που αναγράφεται στη συγκεκριμένη θεματική ενότητα, δεν υπολογίζεται στο πεδίο «Συνολικό ποσό χωρίς ΦΠΑ» και εμφανίζεται ο ανάλογος κωδικός λάθους στο πεδίο «ΚΩΔΙΚΟΙ ΛΑΘΩΝ». Το σχετικό πεδίο συμπληρώνεται αυτόματα και παίρνει αρίθμηση ανά θεματική ενότητα και οι κωδικοί λαθών εμφανίζονται ανά θεματική ενότητα.

Επιπλέον ο ελεγκτής καλείται να ελέγξει εάν αναγράφεται στο σχετικό παραστατικό πληρωμής, η εισφορά του κάθε Γ.Σ (2%) υπέρ ΟΠΕΓΕΠ ή όχι. Στην περίπτωση που δεν αναγράφεται, επιλεγεί το πεδίο ΟΧΙ, για τη συγκεκριμένη θεματική ενότητα και εμφανίζεται σχετικός κωδικός λάθους στο πεδίο «ΚΩΔΙΚΟΙ ΛΑΘΩΝ» χωρίς καμία άλλη λειτουργία. Τα σχετικά πεδία μετατρέπονται αυτομάτως σε μη ενεργά .
Με την εμφάνιση κάθε κωδικού λάθους εμφανίζεται αυτόματα και η ανάλογη λεκτική αιτιολόγηση, καθώς και ποια θεματική ενότητα ή γεωργικό σύμβουλο αφορά. Στον παρακάτω πίνακα περιγράφονται οι κωδικοί λαθών:

	ΚΩΔΙΚΟΣ
	ΛΕΚΤΙΚΟ

	001
	Απόρριψη αίτησης λόγω μη ύπαρξης πρωτότυπης υπογραφής αιτούντος

	002
	Απόρριψη αίτησης λόγω εκπρόθεσμης υποβολής

	003
	Εξαίρεση θεματικής ενότητας λόγω μη προσκόμισης απαιτούμενου παραστατικού 

	004
	Εξαίρεση θεματικής ενότητας λόγω μη προσκόμισης εξοφλημένου παραστατικού

	005
	Εξαίρεση θεματικής ενότητας λόγω μη προσκόμισης αντιγράφου συμβουλευτικών υπηρεσιών (Υποδείγματα 5 και 6)

	006
	Mη προσκόμιση παραστατικού πληρωμής της εισφοράς του Γ.Σ. στον ΟΠΕΓΕΠ 


Η άνωθεν διαδικασία επαναλαμβάνεται για κάθε μία εκ των θεματικών ενοτήτων - ΓΣ που περιέχονται στην αίτηση πληρωμής. 

Στα «ΣΤΟΙΧΕΙΑ ΔΙΟΙΚΗΤΙΚΟΥ ΕΛΕΓΧΟΥ» το πεδίο «Σύνολο χωρίς ΦΠΑ» υπολογίζεται αυτόματα από την άθροιση των πεδίων «Ποσό Τιμολογίου χωρίς ΦΠΑ».        

Τέλος, βάση των στοιχείων εισαγωγής του χρήστη στο σύστημα, ενημερώνονται αυτόματα τα κάτωθι πεδία:
ΟΝΟΜΑΤΕΠΩΝΥΜΟ ΕΛΕΓΚΤΗ
ΚΩΔΙΚΟΣ ΕΛΕΓΚΤΗ
Όλα τα πεδία του εντύπου συμπληρώνονται υποχρεωτικά. Μη συμπλήρωση οποιουδήποτε από τα πεδία, συνεπάγεται αδυναμία ολοκλήρωσης του Διοικητικού Ελέγχου και ταυτόχρονη ενημέρωση του χρήστη με σχετικό μήνυμα με το οποίο του ζητείται να ενημερώσει το ανάλογο πεδίο.
Ο ελεγκτής έχει τη δυνατότητα να μην οριστικοποιήσει αλλά να αποθηκεύσει προσωρινά τον διοικητικό έλεγχο. Ωστόσο οι ελεγκτές πρέπει να έχουν οριστικοποιήσει τους ελέγχους που έχουν διενεργήσει μέχρι μια συγκεκριμένη ημερομηνία που θα ορισθεί από τον ΟΠΕΚΕΠΕ. Διαφορετικά, μετά το πέρας αυτής της ημερομηνίας όλοι οι προσωρινές καταχωρήσεις θα οριστικοποιηθούν αυτόματα. Το στοιχείο «ΗΜΕΡΟΜΗΝΙΑ ΕΛΕΓΧΟΥ» συμπληρώνεται αυτόματα τη στιγμή οριστικοποίησης του ελέγχου
Αποθηκεύστε την εγγραφή με το πάτημα της κίτρινης δισκέττας [image: image14.png]


, που βρίσκεται στην γραμμή εργαλείων.

Μεταβολή

Κάνοντας διπλό κλικ στην επιλογή «Μεταβολή»

[image: image15.emf]


θα σας ανοίξει η φόρμα επιλογής της εγγραφής πρωτοβάθμιου διοικητικού ελέγχου που επιθυμείτε να μεταβάλετε. Αφού καταχωρήσετε τα επιθυμητά κριτήρια αναζήτησης αιτήσεων πληρωμής και εκτελέσετε την αναζήτηση, σας εμφανίζεται η λίστα με τις καταχωρημένες εγγραφές πρωτοβάθμιου διοικητικού ελέγχου:

[image: image16.emf]


Για κάθε μία από αυτές έχετε τη δυνατότητα είτε να εμφανίσετε τα στοιχεία της πατώντας το πλήκτρο [image: image17.emf]

 ή να τη μεταβάλετε πατώντας αντίστοιχα το πλήκτρο [image: image18.emf]

 

[image: image19.emf]


οπότε εμφανίζονται τα στοιχεία της στην ανωτέρω φόρμα προκειμένου να μεταβάλετε αυτά που επιθυμείτε. Η μεταβολή των στοιχείων γίνεται με τον τρόπο που αναφέρθηκε στο κεφάλαιο «4. Εισαγωγή». 

Όπως αναφέρεται στο κεφάλαιο 4, Ο ελεγκτής έχει τη δυνατότητα να μην οριστικοποιήσει αλλά να αποθηκεύσει προσωρινά τον διοικητικό έλεγχο. Ωστόσο οι ελεγκτές πρέπει να έχουν οριστικοποιήσει τους ελέγχους που έχουν διενεργήσει μέχρι μια συγκεκριμένη ημερομηνία που θα ορισθεί από τον ΟΠΕΚΕΠΕ. Διαφορετικά, μετά το πέρας αυτής της ημερομηνίας όλοι οι προσωρινές καταχωρήσεις θα οριστικοποιηθούν αυτόματα. Το στοιχείο «ΗΜΕΡΟΜΗΝΙΑ ΕΛΕΓΧΟΥ» συμπληρώνεται αυτόματα τη στιγμή οριστικοποίησης του ελέγχου
Αφού πραγματοποιήσετε τις μεταβολές που επιθυμείτε μπορείτε να τις αποθηκεύσετε πατώντας το κουμπί της κίτρινης δισκέττας [image: image20.png]


, που βρίσκεται στην γραμμή εργαλείων.

Πιέζοντας τα αντίστοιχα πλήκτρα μπορείτε να Εκτυπώσετε ή να Οριστικοποιήσετε την εγγραφή:

[image: image21.emf]


Εμφάνιση

Κάνοντας διπλό κλικ στην επιλογή «Εμφάνιση»

[image: image22.emf]


θα σας ανοίξει η φόρμα επιλογής της εγγραφής πρωτοβάθμιου διοικητικού ελέγχου που επιθυμείτε να εμφανίσετε. Αφού καταχωρήσετε τα επιθυμητά κριτήρια αναζήτησης αιτήσεων πληρωμής και εκτελέσετε την αναζήτηση, σας εμφανίζεται η λίστα με τις καταχωρημένες εγγραφές:

[image: image23.emf]

 

Για κάθε μία από αυτές έχετε τη δυνατότητα είτε να εμφανίσετε τα στοιχεία της πατώντας το πλήκτρο [image: image24.emf]

 οπότε εμφανίζονται τα στοιχεία της στην ακόλουθη φόρμα:

[image: image25.emf]


Τόσο στην φόρμα αυτή όσο και στις υπόλοιπες του υπομενού δίνεται η δυνατότητα στον χρήστη να εκτυπώσει τα στοιχεία της εγγραφής πατώντας το πλήκτρο: [image: image26.emf]


Έξοδος από την εφαρμογή

Η έξοδος από την εφαρμογή πραγματοποιείται με την χρήση της Λειτουργικής Εντολής που θα σημειώνεται με κύκλο:

[image: image27.emf]
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